
R7.4 土木工事書類作成マニュアル

改訂内容及び標準化・簡素化

※各種提出書類様式の変更点については、別紙「提出書類対照表」にて参照

P2 -

1-5　建設業退職金共済制度の掛金収納書

P18 -

1-9  コリンズ（ＣＯＲＩＮＳ）への登録

P22 -

P22 （２）登録時期

P22 （２）登録時期

P23 -

P25 （２）工事書類の様式

P25 （２）工事書類の様式

3-4　天災その他の不可抗力の損害

P67 ‐

P83 (2)写真管理基準

8-1  認定請求書

P127 -

9-3　創意工夫・社会性に関する実施状況

P133
創意工夫・社会等に関する
実施状況

9-7　県内生産品使用状況調査票

－ －

※２）～５）（様式-85～115）は、国土技術政策総合研究所ホームページ
を参照

左記の項目を削除

5-1　品質管理

－
項目を追加

2-1　工事打合せ簿

打合せ簿の作成においては、設計図書の要求事項を明確にするとともに、
それを確認できる必要最小限の関係書類を添付する。また、各種打合せ簿
については、必ず適用条文を記載しなければならない。

打合せ簿の作成においては、設計図書の要求事項を明確にするとともに、
それを確認できる必要最小限の関係書類を添付する。また、各種打合せ簿
については、必ず適用条文を記載しなければならない。
　また、打合せ簿に添付する説明用の資料は、詳細図面や写真等に代えて
動画を活用（添付）することも可能。

受注時：契約後、土・日曜日、祝日等を除き１０日以内
変更時：変更があった日から土・日曜日、祝日等を除き１０日以内
完成時：工事完成後（竣工後）、土・日曜日、祝日等を除き１０日以内
訂正時：適宜
また、変更時と完成時の間が土・日曜日、祝日等を除き１０日間に満たな
い場合は、変更時の登録を省略できる。

受注時：契約後、土・日曜日、祝日等を除き１０日以内
変更時：変更があった日から土・日曜日、祝日等を除き１０日以内
完成時：工事完成後（竣工後）、土・日曜日、祝日等を除き１０日以内
※ 工事完成時の登録は完成検査の後に登録しても良い（検査時に登録が
完了している必要はない）
訂正時：適宜
また、変更時と完成時の間が土・日曜日、祝日等を除き１０日間に満たな
い場合は、変更時の登録を省略できる。

※工事実績の登録方法については、ＪＡＣＩＣホームページを参照
（http://ct.jacic.or.jp/）「マニュアル、困った時の操作方法」

※工事実績の登録方法については、ＪＡＣＩＣホームページを参照
（https://cthp.jacic.or.jp/）

監督職員は、受注者から送信される「登録のための確認のお願い」メール
の内容確認を行った上で、送信されたメールに直接「本件の登録を認め
る」旨を記載し、受注者へメールを返信する。

監督職員は、受注者から送信される「登録のための確認のお願い」メール
の内容確認を行った上で、送信されたメールに直接「本件の登録を認め
る」旨を記載し、受注者へメールを返信する。
担当技術者に変更があった場合は、次回の変更登録と併せて行えば良い。

1-1　施工計画書

（例１：工期末の精算変更、施工方法の変更を伴わない工事中の数量の増
工や工期のわずかな変更）

（例１：工期末の精算変更、施工方法の変更を伴わない工事中の数量の増
工や工期のわずかな変更、条ズレ、ページの変更等。）

書類名
改訂概要

建設業退職金共済事業本部→ダウンロード→各種申請書
（https://www.pref.chiba.lg.jp/kenfudou/jigyousha/kensetsu/taishok
ukin.html）

建設業退職金共済事業（建退協）について→３取扱いマニュアル及び様式
のダウンロード
（https://www.pref.chiba.lg.jp/kenfudou/jigyousha/kensetsu/taishok
ukin.html）

R6.4 R7.4

※様式-51～58は、国土技術政策総合研究所ホームページを参照 左記の項目を削除

国土技術政策総合研究所ホームページ
（http://www.nilim.go.jp/japanese/standard/form/index.html）
「工事関連の様式集」→「土木工事共通仕様書を適用する請負工事に用い
る帳票様式」
関東地方整備局ホームページ（http://www.ktr.mlit.go.jp/index.htm）
から「技術情報」→「共通仕様書」→「土木工事共通仕様書を適用する請
負工事に用いる帳票様式について」 （国土技術政策総合研究所ホーム
ページへリンク）

関東地方整備局ホームページ（http://www.ktr.mlit.go.jp/index.htm）
から「技術情報」→「共通仕様書」→「「土木工事共通仕様書」を適用す
る請負工事に用いる帳票様式」

打合せ簿等について、受注者名、路線河海名、箇所名等を監督員に事前確
認の上、余白等に記載し、工事が特定できるようにすること。

打合せ簿等について、受注者名を監督員に事前確認の上、余白等に記載
し、工事が特定できるようにすること。

９－７　県内生産品使用状況調査票 項目を削除

なお、認定請求書には、契約書第１２条の規定による工事履行報告書を添
付することとする。
（工事請負契約第３５条第４項　中間前払金）

なお、認定請求書には、契約書第１２条の規定による工事履行報告書を添
付することとする。
また、債務負担行為に基づく契約の場合に、各会計年度の出来高予定額を
記入すること。
（工事請負契約第３５条第４項　中間前払金）



別紙

頁 改定項目

P17

提出書類対照表

建設業退職金共済組合
証紙（ 退職金ポイント）
購入状況報告書

書類名 令和6年4月版 令和7年4月版
記入例を修正



頁 改定項目

P19

書類名 令和6年4月版
経歴書

令和7年4月版
現住所を削除



頁 改定項目

P21 官職氏名、契約番号
を削除

請求書

書類名 令和6年4月版 令和7年4月版



頁 改定項目

P26

書類名 令和7年4月版令和6年4月版
路線河海名、箇所名
を削除

工事打合せ簿



頁 改定項目

P27 路線河海名、箇所名
を削除

工事打合せ簿

令和6年4月版書類名 令和7年4月版



頁 改定項目

P28

令和6年4月版 令和7年4月版
路線河海名、箇所名
を削除

書類名

工事打合せ簿



頁 改定項目

P29

令和6年4月版 令和7年4月版
路線河海名、箇所名
を削除

書類名

工事打合せ簿



頁 改定項目

P30 路線河海名、箇所名
を削除

工事打合せ簿

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P31

令和6年4月版 令和7年4月版書類名

路線河海名、箇所名
を削除

工事打合せ簿



頁 改定項目

P68 Ｂ工事概要の⑤工
事等内容を削除

事故速報

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P72 官職氏名を削除天災その他の不可抗力
による損害の通知につい

て

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P74

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名を削除

書類名

天災その他の不可抗力
による損害の確認の通知
について



頁 改定項目

P75

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名を削除

書類名

天災その他の不可抗力
による損害額について
（請求）



頁 改定項目

P104 官職氏名、工事番
号、工事場所を削除

工事完成通知書

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P105

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名、工事番
号、工事場所を削除

書類名

工事目的物引渡申出書



頁 改定項目

P106

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名、契約番号
を削除

書類名

請求書



頁 改定項目

P111 官職氏名を削除工事検査実施通知書

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P112

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名を削除

書類名

工事検査結果通知書



頁 改定項目

P114

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名、工事番
号、工事場所、請負
代金額、契約年月
日、出来形年月日を
削除

書類名

工事出来形通知書



頁 改定項目

P115

令和6年4月版 令和7年4月版書類名

官職氏名、契約番号
を削除

請求書



頁 改定項目

P118 工事出来形（部分引渡し）
通知書

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名を削除

書類名



頁 改定項目

P121 官職氏名、契約番号
を削除

請求書

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P124 工事中間通知書 官職氏名を削除

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P126

令和6年4月版 令和7年4月版書類名

官職氏名を削除工事中間通知書（部分使
用）



頁 改定項目

P129 請求書（中間前払金）

令和6年4月版 令和7年4月版書類名

官職氏名、契約番号
を削除



頁 改定項目

P133

書類名 令和6年4月版 令和7年4月版
創意工夫・社会等に関す
る実施状況

－

書類を追加



頁 改定項目

P134 官職氏名を削除工期延期願

令和6年4月版 令和7年4月版書類名



頁 改定項目

P136 修補完了届

令和6年4月版 令和7年4月版
官職氏名を削除

書類名



頁 改定項目

-

書類名 令和6年4月版 令和7年4月版
県内生産品使用状況調
査表

削除

項目削除


